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Introduzione

Scopo di questo documento ¢ identificare, attraverso una puntuale analisi dei rischi, le misure di
sicurezza fisiche, logiche ed organizzative adottate o da adottare per la sicurezza ed integrita degli
archivi scolastici, organizzati su supporto cartaceo od automatizzato, individuati come critici per il
business o che contengono Dati personali soggetti all’applicazione del Codice Privacy (D.Lgs.
196/03 del 30/06/2003) “Tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei Dati

personali”.

In particolare, nel caso di trattamento di Dati personali, le misure individuate sono tali da soddisfare
1 requisiti minimi descritti nell’allegato B del codice stesso.

La definizione, la gestione ed il controllo delle misure di sicurezza sono demandati ad una struttura
organizzativa i cui compiti ¢ responsabilitd vengono descritte nel seguito.

Nel seguito i termini Titolare, Responsabile, Incaricato, Trattamento, Dato personale e Dato
particolare (o sensibile) sono usati in conformita alle definizioni del Codice Privacy.

Vengono effettuati controlli periodici sull’applicazione delle disposizioni contenute nel presente
documento o ad esso relative. L’esito dei controlli viene documentato da un verbale i cui estremi ed
eventuali riferimenti alla documentazione prodotta saranno inseriti nella revisione del presente

documento.
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1. ASPETTI GENERALI

Contenuti

Il Dott. Ing. Giuseppe Sirna, in quanto Titolare, intende sviluppare il programma di sicurezza in
modo adeguato e si propone di procedere nella realizzazione e gestione dello stesso secondo quanto
indicato nel presente documento, con lo scopo di:

* Minimizzare le probabilita di appropriazione, danneggiamento o distruzione, anche
involontaria, di apparecchiature informatiche, archivi informatici o cartacei contenenti
Dati personali o comunque critici per I"Istituto.

® Ridurre il pid possibile le probabilitd di accesso, comunicazione o modifiche non
autorizzate alle informazioni personali.

Applicabilita

Le prescrizioni descritte nel presente documento si applicano a tutti i trattamenti eseguiti
nell’ambito dell’intera struttura organizzativa del’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE
SUPERIORE ¢ sono da considerare vincolanti nei rapporti contrattuali relativi a traltamenti eseguiti
da altri soggetti esterni cui sia conferito un incarico di Responsabile del trattamento di dati di cui il
Dott. Ing. Giuseppe Sirna sia Titolare.

Revisioni

Il presente documento ¢ valido per un anno dalla data della sua emissione o della sua ultima
revisione.

Si procede con una revisione del documento:

o alla scadenza del periodo di validita, con lo scopo di valutare P'adeguatezza del
documento anche in considerazione dell’evoluzione tecnolo gica

¢ ogni qualvolta dovessero cambiare le strutture di dati o le apparecchiature oggetto delle
misure di sicurezza

* ad ogni modifica della struttura organizzativa cui & demandata la responsabilita della
sicurezza

» ad ogni controllo periodico cui le misure di sicurezza sono sottoposte per verificarne la
validita ed efficacia. In tal caso la revisione del documento riportera gli esiti di tale

controllo ed eventuali riferimenti alla documentazione prodotta.

La nuova versione del documento riportera, in modo sintetico, un verbale del processo di revisione
che ha portato alla sua emissione con I’indicazione delle motivazioni,
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Compiti e responsabilita

Sono definiti i seguenti ruoli con le responsabilita indicate:

Titolare del trattamento di Dati personali
Titolare del trattamento & il Dott. Ing. Giuseppe Sirna ed in tale qualitd ha nominato:

Responsabili del trattamento di Dati personali

I propri Responsabili esterni del trattamento di dati personali (supporto software e hardware
etc.) sono stati nominati mediante comunicazione scritta.

Incaricati del trattamento di Dati personali
Tutti gli operatori che trattano Dati personali sono stati incaricati mediante comunicazione
scritta, con I’assegnazione di compiti e responsabilita e con lutilizzo di un sistema di

abilitazioni che limita I’accesso ai soli dati e trattamenti necessari all’espletamento deila
normale attivita lavorativa.

Gli incaricati di trattamento di Dati sensibili sono stati autorizzati mediante specifica nota
inserita nella designazione ad incaricato del Trattamento di dati personali.

Amministratore di Sistema

L’amministratore di sistema & il Prof. Giuseppe PIGNATIELLO che & stato nominato con
incarico scritto il 27/05/2009.
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2. DEFINIZIONE DEI TRATTAMENTI ESEGUITI

Presso D'Istituto vengono eseguiti i trattamenti previsti dal Codice privacy e cioé operazioni o
complesso di operazioni, svolte con o senza I’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati,
concernenti la raccolta, la registrazione, I’organizzazione, la conservazione, !’elaborazione, la
modifica, la selezione, I’estrazione, il raffronto, 'utilizzo, Pinterconnessione, il blocco, la
comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati.

Le finalita e le modalitd dei trattamenti sono quelle espresse nelle informative fornite a tutti gli
interessati.
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3. IDENTIFICAZIONE DELLE RISORSE DA SOTTOPORRE ALLE
MISURE DI SICUREZZA

Definizione delle risorse critiche
Sono definite i seguenti tipi di risorse critiche:
¢ Archivi cartacei o informatici conservati presso I'Istituto o ai quali si ha comunque accesso

o Elaboratori, sistemi automatizzati o strumenti per Delaborazione delle informazioni
contenute negli archivi di cui sopra

© Rete di trasmissione dati per il collegamento degli elaboratori
¢ Software utilizzato per il trattamento
* Supporti informatici e non, contenenti i dati, i documenti o loro copie

o Locali, edifici, strutture logistiche o mezzi di trasporto che ospitano, anche
temporaneamente, gli archivi e/o gli elaboratori di cui sopra.

Le risorse critiche sono classificabili secondo le categorie che seguono. A ciascuna categoria
corrispondono adeguate e differenziate misure di sicurezza.

a. Risorse utilizzate per il trattamento di Dati personali

E definito “Dato personale” qualunque informazione, relativa a persona fisica o giuridica, Ente od
associazione, che ne consenta, direttamente o indirettamente, ’identificazione.

Sono comprese in questa categoria quelle risorse che, comprese 0 meno tra quelle critiche,
consentano il trattamento di Dati personali cosi come definifi dal Codice Privacy.

b. Risorse utilizzate per il trattamento di Dati sensibili

I “Dati sensibili” sono informazioni che riguardano:

® convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere

e opinioni politiche; adesioni a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere
religioso, filosofico, politico o sindacale

s origine razziale ed etnica
e stato di salute

e vita sessuale

E compreso in questa categoria quel sottoinsieme di risorse della precedente categoria che si
riferisce al trattamento di Dati sensibili

Pag. 5




Classificazione delle risorse critiche

Sulla base delle definizioni precedenti le risorse presenti presso la Scuola vengono cosi classificate:

RISCHIO
RISORSA - p
RISERVATEZZA INTEGRITA DISPONIBILITA USO NON CORRETTO
Dati e trattamenti | Diffusi Danneggiati per: Cancellati Fini incongruenti
HOST Trafugati - BITOIC utente Mal inseriti Usati dopo scadenza
Usati per deduzioni | - errore HW Distrutti Non accessibile da interessato
- errore SW Non bloccabile
Manomissione
Dati e trattamenti | Diffusi Danneggiati per: Cancellati Fini incongruenti
su Rete Localee | Trafugati - errore utente Mal inseriti Usati dopo scadenza
Server Usati per deduzioni | - errore HW Distrutti Non accessibile da interessato
- errore SW Non bloccabile
Manomissione
PC Locali Diffusi Danneggiati per: Cancellati Fini incongruenti
Trafugati - errore utente Mal inseriti Usati dopo scadenza
Usati per deduzioni !- errore HW Distrutti Non accessibile da interessato
- errore SW Non bloccabile
Manomissione
Documenti Diffisi Danneggiati per: Persi Fini incongruenti
cartacei Trafugati - modifica Distrutti Usati dopo scadenza
Manomissione Non accessibile da interessato
Locali e strutture | Intrusione Danneggiati per: Distruzione Fini incongruenti
Logistiche - distruzione Guasto
Manomissione Non disponibile
Trattamenti esterni | Diffusi Danneggiati per: Non disponibile Fini incongruenti
Trafugati - errore utente Non bloccabile
Usati per deduzioni | - errore HW
- errore SW
Manomissione
Copie Backup Trafugati Danneggiati per: Norn disponibiie Fini incongruenti
Usati per deduzione | - errore utente
- etrore HW
- errore SW
Manomissione
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4. REPORT

Data Base Alunni e
Genitori
(supporto informatico)

(supporto cartaceo)

e documentazione Alunni

Informazioni anagrafiche, dati riguardanti lo
stato di salute (alunni disabili etc.), notizie
riguardanti I’attivita didattica.
Anagrafica genitori
(eventuali dati giudiziari)
efc,

Segreterie, Dirigente
Scolastico, Personale
Docente.

Data Base Dipendenti
(supporto informatico)

(supporto cartaceo)

¢ documentazione annessa

Informazioni anagrafiche, “curricula” e
carriera personale docente e personale ATA
normale documentazione sanitaria.
Informazioni per la gestione contabile

Segreterie, Dirigente
Scolastico.

Data Base Fornitori e

relativa documentazione

Dati anagrafici ed informazioni per la
gestione contabile.

Segreteria Contabile,
Dirigente Scolastico.

Agende di vario tipo

Materiale vario per annotazioni,
appuntamenti etc.

Segreterie, Dirigente
Scolastico.

Elenco Archivi

DB. Informatico X X | X| X |x| x| x |SevertPC
Alunni ahilitati
Documentazione
Alunni e Genitori Cartaceo X X
D.B. . Server + PC
Dipendenti | Mformatico X XX XX XX i
Docqmﬁntazpne Cartaceo XXX
Dipendenti
DB formatico X | X X | X! x [ x| x| x |Server+PC
Fornitori abilitati
Documer‘ltaz'lone Cartaceo x| x
Fornitori
Agendf: di vario Cartaceo x| x
{1po
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5. PRESCRIZIONI DI SICUREZZA

In considerazione delle risorse critiche ¢ dei rischi individuati, vengono descritte le misure di
sicurezza Fisiche, Logiche ed Organizzative che sono state adottate. Le misure sono tali da
rispettare gli obblighi previsti dal Codice Privacy.

Misure Fisiche
Controllo accessi

> Controllo accessi agli edifici

Un numero ristretto di incaricati possiede le chiavi per accedere allo stabile.

Per 1 dipendenti ¢ i collaboratori ’accesso avviene con riconoscimento visivo da parte del
personale, in coincidenza con gli orari di inizio e termine della giornata lavorativa,

I visitatori possono accedere agli uffici solo se accompagnati da personale scolastico.

» Controllo accessi ad aree e locali del trattamento automatizzato

L’accesso alle aree ¢ locali del trattamento automatizzato & regolamentato e riservato al
personale incaricato.

> Controllo accessi agli archivi cartacei Dati sensibili

Le aree scolastiche dove sono presenti archivi cartacei di Dati sensibili sono:

® Archivio Generale
I fascicoli personali dei dipendenti e i Dati sensibili inerenti gli alunni sono custoditi
in appositi armadi.
I Dati personali non sensibili (documentazione didattica varia, fatture, bolle
d’accompagnamento etc.) sono archiviati negli uffici degli incaricati al loro
trattamento.,

® Sedi periferiche

L’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE, oltre la sede centrale in Via Lugano, ha
una sede associata.

La sede associata (ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE) si trova in Via Cervinia 54 a
Luino.

I daii di segreteria riguardanti tale struttura sono archiviati nella sede centrale di via Lugano,
tuttavia esiste nell’edificio scolastico un ristretto archivio, usato per il normale svolgersi dell’attivita
scolastica.

L’archivio cartaceo presente nella sede distaccata contiene solo i Dati personali comuni necessari
per lo svolgimento dell’attivita scolastica (registri di classe, circolari, etc.); gli archivi sono protetti
con le medesime misure di sicurezza fisiche, logiche e organizzative adottate per la sede centrale.
Presso PISTITUTO TECNICO esistono PC non contenenti Dati personali utilizzati per le attivita
didattiche degli alunni, tuttavia alcuni di questi computer vengono usati solo occasionalmente dal
personale incaricato.
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I computer utilizzati per le finalitd precedentemente descritte sono protetti con le stesse misure

adottate per i PC utilizzati dalla segreteria centrale.
Lo stabile nel quale ¢ situata la sede associata & protetto da sistema d’allarme.

Sistema antincendio

Sistema antincendio degli edifici

E costituito da una serie di estintori a mano distribuiti nei vari ambienti dell’edificio.

Misure logiche
Identificazione ed Autenticazione degli utenti

¢ Codice identificativo (user-id) e Parola chiave (Password)

L’accesso ad ogni sistema informatico & regolato tramite codice identificativo (user-id) e parola
chiave (password) che abilitano I'utente alle funzioni legate al profilo ad esso associato. Lo stesso
codice non pud essere assegnato a persone varie, neppure in tempi diversi.

In caso di revoca dell'incarico e/o dell’autorizzazione il codice identificativo viene reso
immediatamente inutilizzabile.

Al primo utilizzo, I'utente ha 1’obbligo di modificare la password tenendo presenti le seguenti

regole:
puo essere alfanumerica e di lunghezza, a seconda del tipo di piattaforma, non meno di:

@ Sistema informatico (10 Personal Computer in rete + server Windows 2003) 8 caratteri.
I PC sono dotati di sistema operativo Microsoft Windows XP , Windows 7.

La password da sostituire almeno ogni 3 mesi, non deve essere:
- composta utilizzando lo user-id
- otfenuta anagrammando la precedente
- comunicata ad altri, anche per solo utilizzo temporaneo o in caso di emergenza
- lrascriita su carta né memorizzata su supporto magnetico

Gli incaricati in caso di abbandono, anche temporaneo, della postazione si premurano di inibire
I’accesso ai Dati personali eventualmente presenti nell’applicazione.

I personal computer utilizzati dagli studenti per I’attivita didattica non sono, per evidenti motivi,
protetti con le medesime modalita utilizzate per la rete informatica della Segreteria.
Il personale docente si premura di scoraggiare gli utenti dall’inserire dati relativi a persone fisiche o

giuridiche realmente esistenti.

e Autorizzazioni all’accesso e Profili Utente

Ad ogni user-id atiribuito a ciascun incaricato (utente) vengono assegnate le abilitazioni all’accesso
che competono al profilo utente, individuato dalla comunicazione di incarico.

Pag. 9




e Criteri e Procedure di rilascio di user-id e password

Ogni utente riceve una password di accesso alla rete scolastica che deve essere obbligatoriamente

modificata al primo utilizzo.
In caso di revoca dell’incarico e/o dell’autorizzazione il codice identificativo viene reso

immediatamente inutilizzabile.
E prevista la disattivazione della user-id in caso di perdita della qualifica che consente ["accesso

all’applicazione.

e Criteri e Procedure di controllo accessi agli archivi informatici

Agli incaricati dei vari settori & consentito 1’accesso al soli elaboratori/archivi/dati necessari e
sufficienti per I’espletamento delle loro funzioni lavorative.

e Criteri e Procedure di controllo accessi agli archivi cariacei

L’accesso agli archivi & consentito agli addetti sulla base delle necessita del trattamento.
Se gli incaricati prelevano documenti devono conservarli ¢ restituirli al termine delle operazioni

loro affidate.
Gli archivi contenenti Dati sensibili del personale sono conservati in armadi muniti di serratura,

® Criteri ¢ Procedure per I'utilizzo della posta eletironica

1. E consentito "utilizzo della posta elettronica solo per fini lavorativi.
L’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE inoltre declina ogni responsabilita
per eventuali danni causati dal mal funzionamento della posta elettronica a dati dell’utente,
se immessi senza autorizzazione.

2. In qualunque momento e senza preavviso, 'ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE
SUPERIORE si riserva il diritto di esaminare i messaggi di posta elettronica, file sui PC,
cache file, log dei vari siti visitati e qualunque informazione conservata o in transito negli
elaboratori. Cio allo scopo di supportare attivita operative, di manutenzione, auditing,
sicurezza, statistiche e per il controlio del corretto utilizzo dello strumento usato.

3. Non si possono inviare messaggi a catena o di dubbio contenuto.

4. Nessun messaggio di posta elettronica in nome dell’ISTITUTO STATALE
D’ISTRUZIONE SUPERIORE pud essere pubblicato senza la preventiva approvazione del
titolare,

¢ Criteri e Procedure per I’utilizzo di Internet

L’ utilizzo di Internet & limitato a scopi di servizio.

1. L’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE vieta il download di file da
Internet se non per lo svolgimento delle proprie mansioni.
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2. Agli utenti non ¢ consentito rivelare informazioni interne dell’ISTITUTO STATALE
D’ISTRUZIONE SUPERIORE via Internet che possano danneggiare le relazioni con i
collaboratori o la sua immagine pubblica. Tali informazioni possono riguardare progetti,
prodotti e servizi in sviluppo, analisi sulla “performance” di servizi, problemi riscontrati, e

quant’altro.

3. La riproduzione o distribuzione di materiale protetto da copyright deve essere cffettuata
esclusivamente con il consenso dell’autore. Il materiale su Internet & protetto da copyright
salva diversa indicazione. Quando si utilizzano informazioni ricavate da Internet per reports
interni o altre finalita, & necessario includere la formula “copyright, tutti i diritti riservati®
indicando la fonte dell’informazione (nome dell’autore, url....).

4. Tutte le attivitA di Internet devono essere effettuate dall’interno dell’Istituto e devono
passare attraverso il sistema di centrale di firewall (sistema operativo LINUX) e Proxi.

e Controllo accessi

Gli accessi alla rete, ai sistemi d’elaborazione, ai programmi applicativi ed ai dati sono protetti
contro le intrusioni da uno specifico sistema di controllo sia verso Pinterno che verso Pesterno. A

questo proposito viene utilizzato un sistema di firewall.
Ogni utente ¢ abilitato ad accedere alle risorse di elaborazione necessarie per 1 trattamenti cui &

autorizzato dal proprio settore di appartenenza.

e Prolezione antivirus

Tutti gli elaboratori per i quali & applicabile sono protetti contro il rischio di intrusione ad opera di
programmi di cui all’art. 615- quinquies del Codice Penale (Diffusione di programmi diretti a danneggiare
o interrompere un sistema informatico — Chiungue diffonde, comunica o consegna un programma informatico da i
stesso o da altri redatto, avente per scopo o per effetto il danneggiamento di un sistema informatico o telematico, dei
dati o dei programmi in esso contenuti o ad esso pertinenti, ovvero | ‘interruzione, fotale o0 parziale, o I'alterazione del
suo funzionamento, é punito con la reclusione sino a due avmi e con la multa sino a lire venti milioni),

La protezione avviene mediante I’utilizzo di adeguati programmi antivirus (NORMAN
ANTIVIRUS - WSE) il cui aggiornamento “on line” & verificato costantemente.

Il personale non deve inibire I*operativita dei programmi antivirus installati.

Gli aggiornamenti periodici dei programmi per elaborare volti a prevenire la vulnerabilita di
strumenti elettronici e a correggerne i difetti sono effettuati ogni qualvolta la casa costruttrice lo

segnali, comunque almeno con cadenza semestrale.

e Autorizzazioni degli strumenti

Pacquisto di hardware e software & approvato preventivamente dal Titolare.
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Misure Organizzative
Comunicazione di incarico e autorizzazione

¢ [ncaricati interni

Tutti gli operatori che trattano Dati personali vengono incaricati tramite comunicazione scritta.
Questa definisce gli archivi e i dati cui I’incaricato ha accesso, le operazioni di trattamento
consentite e identifica un profilo utente che definisce le abilitazioni nel sistema di controllo accessi
agli archivi informatici.

Ad ogni user-id attribuita a ciascun incaricato (utente) vengono assegnate le abilitazioni all’accesso
che competono al profilo utente individuato dalla comunicazione di incarico.

® Trattamenti affidati ad Aziende esterne

Nel caso di utilizzo di Aziende esterne all’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE’SUPERIORE
per il trattamento di Dati personali (outsorcing) si procede, tenendo conto del tipo di servizio

offerto, alla nomina di:
Incaricato: qualora il servizio venga prestato da persone lisiche sotto la direzione funzionale delle

strutture dell’ISTITUTO STATALE D’ ISTRUZIONE SUPERIORE
Responsabile esterno: in tutti gli altri casi congiuntamente all’accettazione dell’incarico.

e Criteri e Procedure di controllo accessi agli archivi informatici

L’accesso agli archivi informatici & controllato da un apposito sistema di controllo che, sulla base
delle abilitazioni corrispondenti ai vari profili ufente, consente [I’accesso ai soli
elaboratori/archivi/dati necessari e sufficienti per il trattamento.

e Criteri e Procedure di controllo accessi agli archivi cartacei

L’accesso agli archivi cartacei ¢ controllato e selezionato sulla base delle necessita di trattamento.
Gli incaricati a] trattamento vengono abilitati all’accesso in funzione dello svolgimento della
propria attivita di lavoro.

L’accesso agli archivi cartacei contenenti Dati sensibili del personale & controllato e selezionato
sulla base delle necessita di trattamento.

Gli incaricati possono accedere a tali archivi negli orari di lavoro.

Le documentazioni sanitarie (certificati medici dei dipendenti e dati relativi allo stato di salute degli
alunni) sono conservaie in appositi armadi; 1 referii per visite mediche e quelli relativi ai controlli
periodici sono conservati, sigillati in busta chiusa, a disposizione degli enti preposti al controllo

(A.S.L).

@ Criteri e Procedure per assicurare Pintegrita dei dati

Archivi
I dati relativi agli archivi informatici scolastici sono protetti contro il rischio di perdita, anche

accidentale, attraverso le seguenti procedure che consentono il veloce ripristino delle informazioni
perdute o danneggiate.
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Procedure di backup

Il backup, per i dati di segreteria, & effettuato su server a giorni alterni.

[ nastri di backup, estratti dal server con cadenza settimanale, sono conservati chiusi a chiave in un
luogo diverso da quello dove i dati sono elaborati.

Tali procedure consentono il ripristino della correttezza delle informazioni, entro un limite di una
‘settimana ed una perdita di dati non superiore alle sei giornate lavorative dall’evento.

La periodicita dei salvataggi, il numero di versioni conservate e le procedure di ripristino sono state
definite in modo da soddisfare Iesigenza di sicurezza dell’Istituto e sono estese a tutti gli archivi.
Gli utenti devono salvare i dati scolastici di propria pertinenza sulla cartella predefinita ne! loro
computer,

L’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE vieta agli utenti di installare programmi,
immagini o comunque copiare file di qualunque tipo e provenienza sulla propria postazione di

lavoro.

e Criteri ¢ Procedure per assicurare un uso dej dati corretto e conforme alle finalit delila raccolta

L’art. 31 del Codice Privacy prevede che i Dati personali oggetto di trattamento siano custoditi ¢
controllati, anche in relazione alle conoscenze acquisite in base al progresso tecnico, alla natura dej
dati e alle specifiche caratteristiche del trattamento, in modo da ridurre al minimo, mediante
I’adozione di idonee e preventive misure di sicurezza, i rischi di distruzione o perdita, anche
accidentale, dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non
conforme alle finalita dei trattamenti descritti precedentemente.

A tale scopo sono adottate le seguenti misure:

. Verifica della congruenza dei fini

Periodicamente, ¢ comunque ad ogni revisione del presente documento, il Titolare verifica che il
traftamento eseguito sia in linea con quanto dichiarato. In caso di difformita il Titolare procede,
alternativamente, a modificare la descrizione delle finalita e deile modalita del trattamento oppure a

correggere 1l trattamento scorretto.

Verifica della scadenza
Quando vengono a cessare gli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati

secondo le finalita del trattamento, essi vengono cancellati.
Periodicamente e ogni anno, viene effettuata un’attenta analisi al fine di verificare che negli archivi

non risultino memorizzati dati non pit necessari al trattamento.

Verifica dell’attuazione dei diritti dell’interessato

Il Titolare garantisce I’attuazione di quanio necessario per assicurare i diritti dell’interessaio
espressamente indicati all’art. 7 comma 1 del Codice Privacy attraverso una verifica dei seguenti
punti:

- La conferma dell’esistenza o meno di Dati personali che lo riguardino e la comunicazione in
forma intelligibile dei medesimi dati, della loro origine, della logica e della finalita del
trattamento;

- La cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione della legge;

- L’aggiornamento, la rettifica ovvero, qualora vi abbia interesse, I’integrazione dei dati;

- L’attestazione che le eventuali modifiche ed il loro contenuto sono portate a conoscenza di
coloro ai quali i dati sono stati comunicati e/o diffusi.
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6. FORMAZIONE

E a disposizione di tutto il personale dell’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE,
attraverso la consultazione della documentazione presente, tutto cid che concerne I’attuazione delle

disposizioni del Codice Privacy.
L’ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE si impegna a mantenere costantemente
aggiornato il contenuto delle informazioni precedentemente indicate.

Ogni revisione del presente documento verra comunicata e distribuita a tutto il personale
interessato.
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